UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG KIM TRA Péc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 953/UBND-VHXH Kim Tra, ngay 27 thang 3 nam 2026

V/v xdy dyng D& 4n vi tri viéc lam,
co cau ngach cong chirc
cua UBND phuong

Kinh gtri:
- Cac co quan chuyén mon thuoc UBND phuong;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong.

Can ctr Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia
Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam cong chtrc.

Thuc hién Ké hoach s6 41/KH-UBND ngay 26/01/2026 cia UBND thanh
phd vé viéc trién khai xdy dung Dé an vi tri viéc 1am trong cac co quan hanh
chinh nha nuéc cua thanh phé Hué; Ké hoach sb 142/KH-UBND ngiy
17/3/2026 ctia UBND thanh phd vé viéc trién khai thyc hién Nghi dinh s6
335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cua Chinh phii quy dinh vé danh gia, xép
loai chét lugng ddi véi co quan hanh chinh nha nuéc va cong chirc; Huéng dan
s6 738/HD-SNV ngay 09/02/2026 ctiia S& Noi vu thanh phd Hué vé viéc xay
dung Dé an vj tri viéc lam trong cac co quan hanh chinh nha nudc cia thanh phd
Hué (kém theo Hudng din sé 738/HD-SNV ngay 09/02/2026 cia S¢ Néi vu
thanh phé Hué).

Dé co co s xay dung Pé an vi tri viée 1am va co ciu ngach cong chuc cia
UBND phuong trinh UBND thanh phd phé duyét, UBND phuong yéu ciu cic co
quan chuyén mon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hi¢én mdt s6 noi
dung sau:

1. Xac dinh vi tri viéc lam, xay dung mo td cong viéc va khung nang luc
cua vi tri viéc lam:

- Xac dinh vi tri viéc lam theo Phu luc V, Danh muc vi tri viéc lam cong
chuc trong co quan, td chitc hanh chinh & cép xa; (dwoc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 361/2025/NP-CP);

- Can ¢ Mdu sé 01 vé huéng dan vé khung ning luc va xac dinh cip do
khung nang luc cua vi tri viéc lam; xay dung Ban mo ta cong viéc va khung
nang luc cua tung vi tri viéc 1am theo Mdu s6 03 d6i véi vi tri viec lam cong
chtrc 1anh dao, quan ly; Mdu s6 04 d6i véi vi tri viée lam cong chirc lanh dao,
quan 1y 1a cip pho; Mdu so 12 di véi vi tri viée 1am cong chirc chuyén mén,
nghiép vu xép ngach chuyén vién va twong dwong, ngach can sy va tuong
duong; Mau s6 13 dbi véi vi tri viec lam ké toan truédng hodc phu trach ké toan.
(Mcfu 56 01, Méu s6 03, Mdu sé 04, Mdau sé 12, Mau sé 13 dwoc ban hanh kem
theo Nghi dinh sé6 361/2025/NP-CP)



- Pé xuét ty 1& cong chirc bd tri theo vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién
chinh va tuong duong, chuyén vién va twong duong, can su va tuong duong, nhan
vién.

- Giri van ban dé xuét ty 16 cong chire bd tri theo timg vi tri viéc 1am; Ban
mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam cua don vi minh vé UBND
phuong (qua Phong Van hoa - Xa hi) truée ngay 31/3/2026.

2. Giao Phong Vian hoa - Xa hoi tong hop, tham muu UBND phudng xay
dung Dé an vi tri viéc 1am va co cdu ngach coéng chirc cia UBND phudng va dé
nghi UBND thanh phd phé duyét theo quy dinh.

UBND phuong yéu cau cac co quan nghiém tic trién khai thyc hién./. g

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; HU TICH
- Chu tich, cdc PCT UBND phudng; CHUTIC

- Luu: VT, VHXH (T).
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